Guatemala, 31 de marzo de 2015

Sefigr

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propdsito de presentarfe mi informe de actividades
correspondiente al mes de marzo del presente afio, segin contrato Administrative por Servicios Técnico
Profesionales Nimero 134-2015, aprobada mediante Acuerdo Ministerial Numero 32-2015 y para el cobro de
mis honorarios estoy presentando factura nimero 020.

Actividades Realizadas:

1. Brindar apoyo en la planificacion de la agenda de trabajo de la unidad y del sefior Director General,
sefior Douglas Lisandro Cébar Contreras.,

2. Apovar en el correcto uso y administracion de los registros y controles fisicos y magnéticos de los
documentos que ingresan a la Direccidn General del Deporte y la Recreacion.

3. Aportar ideas en eventos especiales relacionados con el analisis, la discusion de problemas de
competencia de la unidad.

4. Velar por el correcto seguimiento de los planes de trabaje, proyectos asignados a la Unidad e
informar segin corresponda al status de los mismos para la toma de decisiones.

5. Atender consultas internas y externas de competencia para la Direccién General del Deporte y la
Recreacidn.

6. Preparar informes que le sean solicitados, en lo g ue se refiere a avances y pendientes de la agenda
planificada.

7. Aportar ideas en temas relacionados con Deporte y Recreacion que beneficien a la poblacidn
guatemalteca en general, mediante actividades deportivas y recreativas.

Resultados Obtenidos:
1. Se apoyo en la coordinacion y programacidn de diferentes actividades, atendiendo llamadas
referentes a solicitudes de citas y audiencias del sefior Director General del Deporie ¥ la Recreacion,

sefior Douglas Lisandro Cobar Contreras, trasladando la informacion de forma escrita.

2. Se atendieron consultas internas y externas de la Direccidn General del Deporte y la Recreacidn.
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3. Se apoyo en la recopilacién de fa informacién de respaldo para las diferentes audiencias o reuniones
de trabajo.

4. Se realizo revisién e informe de los resultados obtenidos por el proyecto de Servicio Civico del
Ministerio de Cultura y Deportes, en el afio 2014.

5. 5ecoordinaron actividades internas y externas al Ministerio de Cultura y Deportes, relacionadas con
el acreditamiento del estipendio de los servidores civicos; para pago de los estipendios
correspondientes al 2015 y [o proyectado para el 2015.

6. 5e elabord informe de las actividades del Proyecto de Servicio Clvico del Ministerio de Cultura y
Deportes 2014. Se planificaron actividades y capacitaciones para el Proyecto de Servicio Clvica 2015.

7. Se traslado informacién y lineamientos para las actividades de los servidores civicos, a las personas
de la Direccién Técnica de Area Sustantivas involucradas en ef proyecto 2014 y 2015, de Servicio
Civico del Ministerio de Cultura y Deportes.

8. Se asistic a Junta Nacional de fa Secretaria Ejecutiva de Servicio Civico del Ministerio de Gobernacidn,
para iniciar el alistamiento de fos servidores civicos para el Proyecto de Servicio Civico 2015 del
Ministerio de Cultura v Deportes.

9. Sedefinieron las capacitaciones y actividades para los servidores clvicos del Proyecto: Servicio Civico
en Apoyo a las Actividades Deportivas, Recreativas y Cul do ias directrices de
CONJUVE.

5in mas por el momento, me suscribo,
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Maria Ei%na Caceres Recari ) Vo. Bo.: Doudglas Llsan r¢'CoGar Contreras
re rGenerE del Deporte y la Recreacién
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DIRECTR GENERAL
TARECCKOH GENERAL DEL DEPORTE ¥ LA RECREAVION
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